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คู่มือการใช้งานระบบส าหรับบริษัท (COMPANY) 

ระบบการออกใบรับรองแหล่งผลิต แหลง่ก าเนิดอาหารปลอดโรค 

ส านักโรคติดต่อทั่วไป กรมควบคุมโรค กระทรวงสาธารณสุข 

 

 

 

 

วันที่ 4 สิงหาคม พ.ศ. 2557 

จัดท าโดย 
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“บริษัท” 
สมัครสมาชิก 

- กดปุ่ม “ส าหรับบริษัท”  เพื่อลงทะเบียนบริษัท 

 

รูปที่ 1 แสดงหน้าจอลงทะเบียนบริษัท 

- กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้น กดปุ่ม “Finish”   
 

-    จากนั้นเจ้าหน้าที่จะท าการตรวจสอบข้อมูลและส่ง password กลับไปใน E-mail ที่ลงทะบียนมา 
ส่งเอกสาร 

- กดปุ่ม “ส่งเอกสาร”  เพื่อส่งเอกสารหลักฐานการลงทะเบียนบริษัท 

 

รูปที่ 2 แสดงหน้าจอส่งเอกสารหลักฐานลงทะเบยีนบริษัท 

- กดปุ่ม “เลือกไฟล”์ เพื่อแนบเอกสาร และกรอกอีเมล์บริษัท จากนั้น กดปุ่ม “ส่งเอกสาร”   
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Login 

- กรอกอีเมล ์รหัสผ่าน และเลือกสถานะผู้ใช้ จากนั้น กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”  เพื่อเข้าสู่ระบบ 

 
 

รูปที่ 3 แสดงหน้าจอ LOG IN  
 

- กรณีที่ลมืรหสัผา่น ให้คลิก “ลืมรหัสผ่าน”   

- กรอกอีเมล์ และเลือกประเภทผู้ใช้งาน จากนั้น กดปุ่ม “ส่งข้อมูล”   
 

 

รูปที่ 4 แสดงหน้าจอลมืรหสัผา่น 
 
 
 
 



Document คู่มือการใช้งานระบบออกใบรับรองของผู้ใช้งานท่ัวไป 

 Client ส านักโรคติดต่อท่ัวไป กรมควบคุมโรค กระทรวงสาธารณสุข 

 

Page 5 of 12 
 

Main Menu 
- ประกอบด้วย เมนูข้อมูลบริษัท, เมนูข้อมูลพนักงาน, เมนูข้อมูล Shipping, เมนูรายการใบค าร้อง 

 

 

รูปที่ 5 แสดงเมนูการจัดการข้อมลูต่างๆ 

 

1. ข้อมลูบริษัท 

 

รูปที่ 6 แสดงข้อมูลบริษัท 
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2. ข้อมลูพนักงาน 

 

รูปที่ 7 แสดงข้อมูลพนักงาน 

 

2.1 เพ่ิมพนักงาน กดปุ่ม “เพิ่ม”  

- กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน กดปุม่ “บันทึกและย้อนกลับ”   เพื่อบันทึกข้อมูล 

- หากต้องการยกเลิกการท ารายการให้กดปุ่ม “ย้อนกลับ”  เพื่อกลับสูเ่มนูหลัก 

 

รูปที่ 8 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูพนักงาน 
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2.2 แก้ไขข้อมูลพนกังาน กดปุ่ม  

- ท าการแก้ไขข้อมลู เรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม “บันทึกและย้อนกลับ”   เพื่อบันทึกข้อมูล 

- หากต้องการยกเลิกการท ารายการให้กดปุ่ม “ย้อนกลับ”  เพื่อกลับสูเ่มนูหลัก 

 
รูปที่ 9 แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมลูพนักงาน 

 

2.3 ลบพนกังาน กดปุ่ม  

- กดปุ่ม “ตกลง”   เพือ่ยืนยันการลบข้อมูล 

- กดปุ่ม “ยกเลิก”   เพือ่ยกเลิกการลบข้อมูล 

 

รูปที่ 10 แสดงหน้าจอยืนยันการลบพนักงาน 
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2.4 ค้นหาพนักงาน กดปุม่ “ค้นหา”  

- กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา และเลือกเงื่อนไขการค้นหา จากน้ันกดปุ่ม “ตกลง”    

 

รูปที่ 11 แสดงหน้าจอค้นหาพนักงาน 

 
3. ข้อมลู Shipping 

 
รูปที่ 12 แสดงข้อมูล Shipping 
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3.1 เพ่ิม Shipping กดปุ่ม “เพิ่ม Shipping”  

- กรอกอีเมล์บริษัท Shipping  จากนั้น กดปุ่ม “ตรวจสอบ”  เพื่อตรวจสอบข้อมูล 
Shipping 

 

 

รูปที่ 13 แสดงหน้าจอเพิ่ม Shipping 

 

- กดปุ่ม “เรียกด”ู  เพื่อเลือกไฟล์เอกสาร จากน้ัน กดปุม่ “ยื่นค าร้อง”  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 14 แสดงหน้าจอข้อมูล Shipping 
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3.2 ลบ Shipping กดปุ่ม  

- กดปุ่ม “ตกลง”   เพือ่ยืนยันการลบข้อมูล 

- กดปุ่ม “ยกเลิก”   เพือ่ยกเลิกการลบข้อมูล 

 

รูปที่ 15 แสดงหน้าจอยืนยันการลบ Shipping 

 

4. รายการใบค าร้อง 

4.1 รายการเอกสารที่ย่ืน กดปุ่ม “รายการเอกสารที่ยื่น”  

 

รูปที่ 16 แสดงหน้าจอรายการเอกสารที่ยื่น 
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- กดปุ่ม  จากนั้นกดเลือกรายการทีต่้องการดูตัวอย่าง 

 

รูปที่ 17 แสดงหน้าจอดตูัวอย่างใบรับรอง 

 

4.2 รายการใบค าร้องที่ค้างส่ง กดปุ่ม “ใบค าร้องที่ค้างส่ง”  

 

รูปที่ 18 แสดงหน้าจอรายการใบค าร้องที่ค้างส่ง 
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- หากต้องการยกเลิกใบค าร้อง ให้กดปุ่ม    จากนั้น กดปุ่ม “ตกลง”   เพือ่ยืนยันการ
ลบข้อมูล 

- กดปุ่ม “ยกเลิก”   เพือ่ยกเลิกการลบข้อมูล 

 

รูปที่ 19 แสดงหน้าจอยืนยันการยกเลิกใบค าร้องที่ค้างส่ง 

 

4.3 รายการใบค าร้องที่ยกเลิก กดปุ่ม “รายการใบค าร้องที่ยกเลิก”  

 

รูปที่ 20 แสดงหน้าจอรายการใบค าร้องที่ยกเลิก 

 

 

 

 

 


